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หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลมาบปลาเค้า  อ าเภอท่ายาง  จังหวัดเพชรบุรี

(กระทรวงมหาดไทย) 
             
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2564 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษีป้าย
แสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการ
อ่ืน เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้  
 1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ
วิธีการช าระภาษี 
 2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)  
 3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม  
 4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3)  
 5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันที หรือช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา) 
 6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระ
ภาษีและเงินเพ่ิม 
 7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 
30 วันนับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) 
ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2564 
 8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน 
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
ช่องทางการให้บริการ 

- กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลมาบปลาเค้า 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
- เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

(มีพักเท่ียง) 
ขั้นตอน  ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 46 วัน 
ล าดับ ขั้นตอน  ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
  1 การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) เพ่ือให้ 
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของ 
เอกสารหลักฐาน 

     1 วัน             กองคลัง 
 

  2 การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้าย ตามแบบ 
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมินภาษ ี
(ตามพระราชบัญญัติวิธีการปฏิบัติราชการทางปกครอง 
พ.ศ. 2539) 

    30 วัน             กองคลัง 

  3 การพิจารณา 
เจ้าของป้ายช าระภาษี ภายใน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้ง 
การประเมิน (กรณีช าระเกิน 15 วัน จะต้องช าระเงินเพ่ิม 
ตามอัตราที่กฎหมายก าหนด) 

    15 วัน               กองคลัง 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 1. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐฉบับจริง  
 2. ทะเบียนบ้านฉบับจริง  
 3. แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง  
 4. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ส าเนาใบทะเบียนการค้า ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 
 5. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส าเนา  
 6. ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี)  
 7. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน)  
ค่าธรรมเนียม : อัตราภาษีป้าย 
ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 
 1. องค์การบริหารส่วนต าบลมาบปลาเค้า  อ าเภอท่ายาง  จังหวัดเพชรบุรี 76130  
 โทรศัพท์  0 3250 6200 ต่อ 12,15 โทรสาร 0 3250 6200 ต่อ 18  
 2. เว็บไซต์ www.mapplakhao.go.th หรือ เฟสบุ๊ค องค์การบริหารส่วนต าบลมาบปลาเค้า 


